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Checkliste
Mailing

Mailing/Projekt

Termine/Timings Je früher Sie Ihr Projekt ankündigen, desto sicherer ist Ihr Timing!

Sendungen sollen spätestens beim Kunden ankommen

Versandtermin geplant und bei nws avisiert für den

Adressen/Texte Ihre Adressen müssen überarbeitet, korrigiert oder bereinigt werden? Wir beraten Sie gern!

Adressen nur Inland Inland+Ausland Gesamtauflage

Eigene Adressen liegen nws vor folgen am

Miet-Adressen sind bestellt folgen am

Dublettenabgleich erforderlich

Texte erstellt nws liegen nws vor Dateien folgen am

Unterschrift in Schwarz Unterschrift in Blau Dateien folgen am

Mailingbestandteile Am besten gleich in der gewünschten Kuvertierreihenfolge!

1. produziert nws Daten folgen am

Format werden angeliefert Anlieferung erfolgt am

2. produziert nws Daten folgen am

Format werden angeliefert Anlieferung erfolgt am

3. produziert nws Daten folgen am

Format werden angeliefert Anlieferung erfolgt am

Briefbogen + Umschläge Bitte denken Sie an einen kleinen Überschuss für die Produktion!

Briefbogen produziert nws Daten liegen vor Daten folgen am

werden geliefert können abgeholt werden bei am

Umschläge produziert nws Daten liegen vor Daten folgen am

DIN C6/5 DIN C5 DIN C4

maschinenfähig ja          nein Adressfenster ja          nein 

werden geliefert können abgeholt werden bei am

Freimachung/Frankierung Haben Sie schon eine eigene Frankierwelle mit Ihrem Kundenmotiv?

Portooptimiert, als ermäßigte Sendungen Als voll bezahlte Sendungen

Frankieren mit eigenem Frankierklischee Frankieren mit neutralem Frankierklischee

Frankierwelle auf Umschlag vorhanden mit Briefmarke

Raum für Notizen


